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1. INTRASTAT

Tato dokumentace popisuje praci uzivatele s modulem INTRASTAT programu HELIOS CLA. Navody
na zaklady ovladani, spravu systému a ovladani ostatnich modull a ¢asti programu HELIOS CLA
najdete na www.kobler.cz.

Navod k modulu INTRASTAT méa nasledujici osnovu :

- Kdo musi INTRASTAT zpracovavat, typy evidenci
- Pocéatecni nastaveni

- Zpravodajské jednotky

- Maésiéni hlaseni

- Evidence jednotlivych operaci

- Ostatni pomUcky

V dalSim textu se budeme odkazovat i na jiné moduly nebo &iselniky programu HELIOS CLA, napf.
Ciselnik organizaci nebo celni sazebnik. Kompletni informace o zminénych modulech a €iselnicich
najdete v navodu k zékladnimu programu HELIOS CLA.

Cesky statisticky ufad zvefejnil na svych internetovych strankach prirucku k vypliiovani intrastatovych
hlaseni. Tuto pfiruc¢ku téz najdete na www.kobler.cz a mize Vam poslouzit jako dalSi zdroj informaci,
predevsSim pro feSeni netypickych pfipadu, napf. tfistrannych obchodu.
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1.1 Kdo musi INTRASTAT zpracovavat

INTRASTAT je systém sbéru dat pro statistiku obchodu se zbozim mezi ¢lenskymi staty Evropské
unie, pokud pfi jeho dovozu nebo vyvozui neni povinnost predkladat celnim organtim celni prohlaseni.
Vykazuji se v ném Udaje o obchodu mezi €lenskymi zem émi EU. Systém INTRASTAT je povinny pro
vSechny ¢lenské staty Evropské unie, neni vSak jednotny v oblasti shéru prvotnich Udaju (napf. formy
vykazu, organizacni zabezpeceni, elektronicky pfenos dat).

V dalSim textu se budou ¢asto vyskytovat dva dilezité pojmy — dovoz a vyvoz. V obou pfipadech se
jednéa o pohyb zbozi uvnitf EU. PFi dovozech z tfetich zemi a vyvozech do tfetich zemi se podava
celnim Gfadum celni prohlaSeni a do intrastatu se takové pohyby nezahrnuji.

Povinnost vykazovat data pro INTRASTAT se tyka prawickych i fyzickych osob, které
pirekrodi asimila¢ni prah p¥i dovozu nebo vyvozu zbozi, odmz je tieba uvadit Udaje do
vykazi pro INTRASTAT. Tim se stavaji zpravodajskymi jednakami.

Asimila¢ni prah je stanoven pro dovoz i vyvoz zbozi nahodnotu 15 miliénd K¢. Uréuje se
z fakturované hodnoty nezavisle na sobé, zvlast pro dovoz a zvlast pro vyvoz zbozi. Samostatnou
kapitolu navodu vénujeme zjednoduSenému vykazovani, které mohou (ale nemusi) wvyuzit
zpravodajské jednotky, které pfesahnou hodnotu dovezeného nebo vyvezeného zbozi 15 milion K¢,
ale nepfesahnou 30 milion{ K& ro¢né,

Vykazy Intrastatu se pfedavaji celnimu elektronicky do 12. pracovniho dne nasledujiciho mésice
souhrnné za predchozi mésic. Napf. za kvéten se vykaz elektronicky pfeda do 12. pracovniho dne
mésice ¢ervna. Pisemné podani vykazu je mozné jen v pfipadé jednorazového vykazu, pravidelné
podavéani vykazd musi byt ¢inéno elektronickou formou.

Vykaz pro INTRASTAT muze za zpravodajskou jednotku vyhotovit a predat pfislusnému celnimu
Ufadu i ji zmocn ény zastupce . Zmocnéni k vyhotoveni anebo pfedani vykazu pro Intrastat nebo
smlouvu o zastupovani pfi téchto ¢innostech, pfipadné jiny dokument osvédéujici opravnéni
zastupovat zpravodajskou jednotku, je zastupce povinen na pozadani predlozit celnimu Gfadu.

V pfipadé, Ze zpravodajska jednotka, ktera je povinna pravidelné mési¢né pfedavat vykazy Intrastatu,
v nékterém mésici zadnou transakci nerealizuje, je povinna v bézném terminu pfedat pfislusSnému
celnimu orgéanu o této skutecnosti negativni hldSeni . Negativni hlaSeni se pfedava zvlast za dovoz a
zvlast za vyvoz.
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1.2 Pocatecni nastaveni

Pfed zpracovanim prvniho vykazu je tfeba provést nékolik jednoduchych kroku.

1.2.1 Naéteni éiselniku

Prvnim z krokd je nacteni CiselnikG do vaSi databaze. Jedna se o stejné Ciselniky, které jsou tfeba pro
modul Celni pfipady. Pokud modul Celni pfipady pouzivate, pravdépodobneé jiz ¢iselniky budete mit
nactené.

Pro nacteni Ciselnik(i vstupte do Celni pfipady/Celni sazebnik, na pravé strané obrazovky stisknéte
pravé tlacitko mySi a spustte akci Import.

&% - Import ze soubord

HELIOS Editor UzZivatelskeé editory

o E I BRIl gy ROl C Helios iNUWVIO\Beta30\System

Celni (fady zemi spoleéného tranzitu
Kapitaly

Tidy

Hlavni Ciselniky

Ciselnik zemi

Ciselnik mén

Cizelnik M

Celni sazebnik

NCTS

Vyber vie || Odeber vie H Automatické zaskrtnuti Spustit Import || Storno

Import ciselnili

Ciselniky se ob&as méni. Provadsijte proto pravidelné aktualizaci programu. Po prvnim spusténi
aktualizovaného programu je nutné nacist aktualizované ¢iselniky postupem uvedenym vysSe. Novéjsi
verze Heliosu toto naéteni nabidnou automaticky.

r

1.2.2 Doplnéni udaju do ¢iselniku organizaci

Dale budete muset doplnit Gdaje do &iselniku organizaci. U organizaci, které budou vystupovat na
vykazech jako zpravodajske jednotky nebo jako jejich zastupci musi byt vyplnény udaje podle
obchodniho rejstfiku véetné I1C a DIC.

K ¢iselniku organizaci se dostanete z polozky hlavni nabidky ,Celni pfipady — pfisluSenstvi“ nebo i z
,Obchodni partnefi a CRM". Organizaci pfidate pomoci ikonky Novy.
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(] Organizace: ( - Deklarace bez cekani s.no,

Editor Uiivatelske editory

1 - Zakladni tidaje | 2 - Podrobnosti a bank. spojeni | 3 - Dodatky | 4 - Cenya slevy | 5- Uctovani

4 [1] Zakdadni idaje 4 [2] Specifikace
C.org.:  Stav: Pravni forma: Kategorie: Nadfizena organizace: |_| Je odbératel ?
o [T - | révnicks osoba [-] [ ] | =l |-++| 77 e dodavatel 2
= == Kontakt: "] Je partner ?
Nézev: [ ] Fakturaéni adresa - .
mrr | VErngsini program
Deklarace bez cekdni s.r.o. | [] Mista uréeni
| - Kontaktni osoba:
i [] Pifjemce - -‘-— . | Tl |—
Misto sidla: Ulice: - =
|Pizen U Celnice Kontakty k organizaci | Vztah kontaktnich osob k organizaci
| [3 Prednastavené % Nowy... D Oprava... B Zrugit §J Obnovit @ Pripojit w
B é £.: Orientacni &.: PSC: Zemi: Region: [=®] ohsahus S
Popisné & .‘_Lre acnrc.:: .._-fme i Egion - x E:.EJ, obsahuje !E,PP?' i
E 132084 ‘ Ceska republika ‘ - | | 3
S 7 2 7 i 3
1Co: . EIC DPH (aktudlni): ) P[C: - .[[I pannerﬁ‘. P |Popis g
25706144 |E‘;|§c225?06144 |-+ [cz25706144 | =] v LI %‘
Druh &innosti: Obrat: Pofet zaméstnanci: ["1|l¥! Pokusna datova schranka 5,
i e P o 1 i
] 0Bl L] &
Poznamka:

V;
L< > ||
| Bl MARTIN-HPE: | £ < | & Testovaci (BETABETA3 | Y @ 210:000 ‘

o] s

Doplnéni Gdaji k organizaci

Upozorn éni : MGZete si pomoci tak, Ze vyplnite pouze ICO a pak kliknete na ikonku zemékoule hned
vedle. Helios si nacte Udaje o organizaci z vefejnych rejstiiku. Toto Ize vyuZit pouze u organizaci
s Ceskym IC.

Ke kazdé organizaci existuje €iselnik kontaktnich osob , ktery uvidite v pravé dolni ¢asti okna. U
organizaci, které vystupuji jako zastupci nebo zpravodajské jednotky tam muzete zadat jméno a
kontaktni Gdaje osoby, ktera bude v zalezitostech intrastatu jednat s celnim Gfadem.

Zadani kontaktni osoby provedete tak, Ze kliknete na zalozku ,Vztah kontaktnich osob k organizaci“ a
pak na ikonku ,Novy"“. V ¢asti 1 pak vyplnite jméno kontaktni osoby a v ¢asti 3 jeji telefon a email.
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Deklarace bez cekani s.r.o. / Alena Polivkova

HELIOS Editor

Uzivatelske editory

1 - Vztah kontaktni osoby k organizaci

- 4% [1] Kontaktni osoba

Titul pfed: Prijmeni: Iméno: Titul za: Pohlavi: Datum narozeni: Zdroj osobnich Odajt:
| | |POI'|vkm.ré | |atena ||newvedeno | -] | || [+=]
Ulice: PSC: Misto: Zemé:

i
| | [ | =]
44 [2] vatah organizace a kontakini osoby BB
Organizace:
o |-++| Deklarace bez cekdni s.r.0. || Dalsf organizace
Funkce: Oddélent: Kancelar:
| | | |
Telefon - mobilni: Telefon - pevna linka: Telefon - pevnd linka 2: WWW stranky:

E-mail:

Hromadné pro e-mail: Fax: Nespecifikovany kontakt:

| =]l I | |

Poznamka:

4% [3] Kontakty kontaldni osoby |'£|
Telefon - mabilni: Telefon - pevna linka: Telefon - pevnd linka 2: WWW stranky:
| | 234 568 754 | | |
E-mail: Hromadné pro e-mail; Fax: Nespecifikovany kontakt:
|dek[arant@seznam.cz || il (| |
| ok | stomo |

Doplreni kontaktni osoby k organizaci

Do ¢iselniku organizaci si také mlZete zadat vaSe obchodni partnery v ramci EU. Pokud se jedna o

prijemce, kterym zbozi vyvazi
vyvozni operace.

te, mUZete zadat i jejich DIC. Helios jej pak pouZije pfi vkladani dat pro

HELIOS CLA
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1.3 Zpravodajské jednotky

Modul INTRASTAT je rozdélen na 3 pfehledy :

1. Zpravodajské jednotky
2. Meésiéni hlaseni
3. Jednotlivé operace

Jednotlivé operace maji podmodul umoznujici evidenci podkladt pro opravna hlaseni.

V prehledu Zpravodajské jednotky musi byt zadany Udaje o samotné zpravodajské jednotce a
nepovinné i 0 osobé povérfené zpracovanim vykazu. V pfipadé, kdy zpravodajska jednotka zmocni
k vyhotoveni nebo pfedani vykazu dalSi osobu (zastupce), musi zde byt uvedeny i tdaje o takovém
zastupci.

Pokud zpracovavate intrastat jen pro vlastni organizaci, bude vam v pfehledu zpravodajskych
jednotek stadit pouze jeden Fadek. Pokud pracujete jako deklarantska, poradenskéa ¢i podobna
organizace a povedete intrastat pro své klienty, budete mit v pfehledu zpravodajskych jednotek vice
fadku — kazdy pro jednoho klienta a u vSech budete uvedeni v kolonce Zastupce.

5 [ Zpravodajské jednotky

HELIOS Editor Uzivatelské editory
Nazev: POKUS

1 - Definice |2 - Poznamka

Zpravodajska jednotka Zastupce
Deklarace bez Zekani s.r.o. | | |
Kontaktni osoba zpravodajské jednotky Kontaktni osoba zastupce zpravodajské jednotky
Druh evidence pro Dovoz: Druh evidence pro Wyvoz: Predvyplnéna ména: Zplsob pouZiti kurzu: Kurz:
iplnd |~ | |uplna - EUR | +| |Viastni kurz (uzivatelsky) |~ 27,03
Zagatek jména souboru (ASCIL/CSV):
POKUS [] Neseskupovat stejné Fadky
Barva pro stavovy radek:
- <vychozi> | = |

| 0K || Storno |

Udaje o zpravodajské jednotce

Kontaktni osobu zapiSete (nepovinné) opét vybérem z pfidruzeného &iselniku kontaktnich osob.
Kazda organizace ma sv(j Ciselnik kontaktnich osob, do kterého kromé jména a pfijmeni musite uvést
i telefonni a emailové spojeni.

Druh evidence ,Uplnd“ vyberte pokud zpravodajska jednotka prekrocila v daném sméru obchodu
asimilaéni prah. Tedy i pfi vyuZiti zjednoduSené evidence.

Zacatek jména souboru je vami zvoleny kod zpravodajské jednotky, ktery poslouzi k pfehlednému
pojmenovani soubort s mésiénimi vykazy pfi nac¢itani do InstatEvo. Doporucuji pouzit nékolik pismen
ze zaGatku nazvu firmy nebo jeji zkraceny nazev.

HELIOS CLA Dokumentace 8



Neseskupovat stejné radky

Zamezi kumulaci stejnych fadku jednotlivych faktur nebo fadka xlIs souboru do jednoho Fadku
mésicniho hlaseni. Pfi zaSkrtnuti tak bude mési¢ni hlaSeni obsahovat pro kazdou polozku kazdé
faktury samostatny fadek.

Zpusob pouziti kurzu :
Kurz pouzity pro prepocet fakturované mény na CZK musi odpovidat kurzu pouZzitému pro zauctovani
DPH dané obchodni operace. Vybrat muzete ze 4 moznosti

1. Celnikurz m ésiéni

3.

4.

Pouzije se stejny princip jako u celnich deklaraci, tedy pfepocet na zakladé mési¢niho celniho
kurzu. Kurzovni listek (celni kurzy CZ) budete v tomto pfipadé importovat 1. kalendaini den
v mésici.

Kurz CNB mésiéni
Pokud pro ugely DPH pouzivate kurz CNB k 1. pracovnimu dni v mésici po cely mésic, pak si

zvolte tuto moznost. Kurzovni listek si naimportujte 1. pracovni den v mésici po 15. hodiné.
Jako zdroj importu zvolte ,CNB + Celni kurzy CZ".

@} @ = Import Kursovniho listku

HELIOS Editor Uzivatelské editory

Import ze souboru
® Import z internetu

CNE + Celni kurzy CZ -

Datum kursovniho listku Cislo kurs. listku
14.1.2022 14

Storno

Kurz €NB denni

Pokud pro G&ely DPH pouzivate denni kurzy CNB, zvolte tuto moZnost. Kurzovni listek budete
muset importovat kazdy pracovni den v mésici, nejlépe po 15 hodiné. Jako zdroj importu
zvolte ,CNB + Celni kurzy CZ“.

Vlastni kurz

Pokud pouzivate pro u¢ely DPH vlastni kurz odliSny od vySe uvedenych, nastavte si ,Vlastni
kurz“. Helios pak nebude pouzivat kurzovni listek pro nabizeni kurzt do Jednotlivych operaci,
ale umozni zadat libovolny kurz. Pokud volbu ve zpravodajské jednotce takto nastavite,
muzete si vyplnit vlastni kurz u ,Pfedvyplnéné mény*, ten pak bude spolu s touto ménou
predvyplnén v nové Jednotlivé operaci.
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Pfepinani mezi zpravodajskymi jednotkami

Pokud zpracovavate intrastat pro vice zpravodajskych jednotek, budete mezi nimi pfepinat
v prehledech Mésiéni hlaSeni a Jednotlivé operace tak, Ze na stavovém (spodnim) fadku programu
poklepnete na ikonku Organizaéni struktury a vyberete jednotku, pro kterou chcete pravé pracovat.

Poté uvidite pouze hlaseni &i jednotlivé operace pravé vybrané zpravodajské jednotky.

HELIOS iNuvio - M&siéni hlaseni

LIOS Aitom Prehled 1
an 7] kontingenéni tabulky + —_—
@p@mm@l BB =0
‘g‘ Jednaoduchy filtr/Roz3ifeny filtr Q Grafy =
Navy Oprava Zrusit Parametry Nastav  UloZené Tisk Export Zpravy  Najit
sestavy « m Master x Detail ~ alial i Pokrogile grafy - - Oﬁl[e - - -
Zakladni Sestawy Vystupy dat Ostatni &
= ser = serov| = serovna = serovna = serovna = serovnd | = serovnad 5
%
‘Rnk - |Masic - |Druh v |Fak. cena celkem | PoZet polofek | Datum uzav.. Damm csv. | A 5
2022 Duben Dovoz 0| 8.1.2022 10:58:40 g
_7 2022 BFezen _ZH VjvozZ | D_ 8.1.2022 10:55:58 g;
» 2022 Bfezen  Dovoz 649 354 13
|| 2022fezen |Vjvoz 510 764/ 3|
| [ 20220nor  |Dovez | 86 406 3 7.1.2022 16:32:53
| 2022/ Unor Vyvoz 649 354 13}
|| 2022/ Leden Dovoz 35112 3
2022 Leden Vyvoz 97 308| 4
| 2021 | Prosinec Dovoz 0
|| 2021 Prosinec |vjvoz 10 000, 1 7.1.2022 16:32:53
§ 2020 Srpen | Vjvoz | | o|
B 2020 Leden  |Dovez [ 5454 1
| [ || 2019|Listopad |Dovoz opravné | 20 202 4 8.9.2020 12:38:03
| 2018 Ledgﬂ Dovoz opravné 560 120 6
||| 2017 Prosinec  |Dovoz 1662 312 10
2017 Prosinec | Vywoz 0
| 2016|Listopad | Vjvoz 0
: 2016 Rijen Vyvoz opravné 37,030 2 <
MARTIN-HF650 B s [E Testovaci (BETABETA30) @ 31)0:016

Piepinani zpravodajskych jednotek

Vychozi nastaveni pfehledu Zpravodajské jednotky obsahuje i sou €et hodnot za aktudlni rok pro
dovoz a vyvoz. Pokud budete chtit i soucet za lofisky rok, miZete si nastavit zobrazeni pfislusnych
sloupeckd pomoci funkce Nastav. Zobrazeni pfehledu pak maze trvat o néco déle (program bude pfi
kazdém vstupu do pfehledu soucty pocitat), zdrZzeni by ale nemélo byt velké.
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1.4 Mésicni hlaseni

Do 12. pracovniho dne nasledujiciho mésice musi zpravodajska jednotka pfedat celnimu Gfadu vykaz
(mésiéni hlaseni) elektronicky programem pres webovou aplikaci InstatEvo.

Mési¢ni hlaSeni Ize zpracovat tfemi zplsoby :

1. pfi malém mnozstvi obchod( Ize mési¢ni hlaSeni vyplnit p Fimo
2. automaticky vygenerovat na zakladé postupné zapisovanych jednotlivych operaci (faktur)
3. nadist z libovolného jiného software prostfednictvim textového souboru formatu ASCII, CSV

nebo pomoci excelovské tabulky

VySe uvedené zplsoby zpracovani Ize i kombinovat. Napf. hlaSeni vzniklé importem xls tabulky Ize
doplnit o dalSi udaje, které v ucetnim software nebyly k dispozici. Lze téz postupné naditat csv
soubory do jednoho hlaSeni, napf. pfi kumulaci adaja z raznych pobocek.

Nové meésicni hlaSeni se pfi zpracovani 1. nebo 3. zplsobem zalozi stisknutim tladitka Novy.
Mési¢ni hlaSeni musi mit jeden ze Ctyr typl

Vyvoz pro vyvezené zbozi

Dovoz pro dovezené zbozi

Vyvoz opravné pro opravu jiz pfedaného hlaSeni o vyvezeném zbozi
Dovoz opravné pro opravu jiz pfedaného hlaSeni o dovezeném zbozi
ZH Vyvoz pro zjednoduSené hlaSeni o vyvezeném zbozi

ZH Dovoz pro zjednoduSené hlaSeni o dovezeném zbozi

ogrwNE

Opravné hlaseni Ize zalozit i kopii z Fadného hlaseni. Pak staci pouze opravit chybné Gdaje a predat
celnimu dfadu. Opravné hlaSeni musi obsahovat vSechny Udaje, nikoli pouze opravované.

% OO o- Meésiéni hlageni Vyvoz Leden 2022

HELIOS Editor Uzivatelské editory

1 - Hlavitka | 2 - PoloZky |3 - EL. podani

Druh: Mésic: Rok:

Zpravodajska jednotka Zastupce

0| |Deklarace bez gekani s.r.o. | |

Kontaktni osoba zpravodajské jednotky Kontaktni osoba zdstupce zpravodajske jednotky

Pozndmka:

0K + Kontrola || 0K H Storno

Hlavickové udaje @sicniho hlaseni
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Po zaloZeni nového hlaSeni se automaticky pfedvyplini viechny hlavickové tdaje. Udaje o
zpravodajskeé jednotce a pfipadném zastupci se naplni z pfehledu zpravodajskych jednotek.

K zalozeni nového mési¢niho hlaseni muzete téz pouzit funkci Nova z aktualni . Staci, kdyz si najdete
v seznamu jiz vyhotovenych hlaseni to nejvhodnéjsi, stisknete na ném pravé tlacitko mysi a zvolite
Nova z aktualni. Zalozi se nové hlaSeni (pavodni zGstane nezménéné) do néhoz se zkopiruji veskeré

Udaje z plvodniho hlaSeni. Pak jiz staci pouze opravit Udaje, které se zmenily.

Polozky mésiéniho hlaSeni obsahuji tdaje poZadované legislativou, v pfipadé vyvozu i kolonku DIC.
Tu muZzete vyplnit rovnou z klavesnice nebo pouZzit pfidruzené tlacitko pro vybér z prehledu
Organizaci. Pokud pfijemce DIC nema nebo ho neznate, kliknéte na tlaitko ,QvV123".

£y = Mésiéni hlaseni - polozky Vywoz Leden 2022

Akce Editor Uzivatelské editory

Celni nomenklatura: Statisticky znak: Zvlastni pohyby zboZi:
70010091 = oo -
Druh dopravy: Dod. pod.: Povaha transakce:
3| N | 11|...
4+ [1] Hazev karty
Hmotnost:
200
MnoZstvi: MI:
|:| [—

Optické masivni sklo v kusech

Zemé uréeni: Zemé plivodu: DIC:

AT | [DE ...| DE00D13226 || qv123 Oprava

Eakturovana cena: POM EU: Korekce: Statisticka hodnota:
34060 0 0 34060
Poznamka:
OK || Storno

Polozkové udaje #sicniho hlaseni
VSechny Gdaje Ize vyplnit pfimo z klavesnice, vétSinu Ize naplnit i pomoci navaznych iselnikd.

Statisticky znak pro Intrastat (jedna se o jiny kod nez je Doplfikovy kod na JSD) a Zvlastni pohyby
zbozi se vyplfuji pouze zfidka, podrobnosti najdete v pfirucce statistického Gfadu.

Nazev zboZzi neni pozadovan legislativou. Program nazev automaticky doplriuje z celniho sazebniku
po zapséani Celni nomenklatury. Pokud chcete pro vlastni potfebu ndzev zboZi upfesnit ¢i doplnit, je to
mozné.

Uzite¢nou pomuckou Vam muze byt tlagitko Akce - Vyb ér z pouzitych CN , pomoci kterého Ize pfi
zadavani dalSi poloZzky vybrat ze seznamu dfive pouzitych poloZek. Program pak sam doplni CN, kod
zemeé plvodu a popis zbozi.
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Novou polozku mlZete do seznamu poloZek pfidat i funkci Kopie polozky . Staci, kdyz si najdete
v seznamu jiz zadanych polozek tu nejvhodnéjsi, stisknete na ni pravé tlac¢itko mysi a zvolite Kopie
polozky. Zalozi se nova polozka (plvodni zlistane nezménénd) do nizZ se zkopiruji vesSkeré Gdaje

Z puvodni polozky. Pak jiz stai pouze opravit Udaje, které se zménily.

Po vyplnéni vSech polozek doporucuji provést kontrolu spravného vyplnéni povinnych tdaju
poklepnutim na tla¢itko OK+kontrola . Pokud bude vSe v pofadku, program hlaSeni ulozi. Pokud najde
chyby, vypiSe jejich seznam a hlaseni neuloZi.

Po zpracovani mési¢niho hlaSeni a po jeho kontrole Ize hlaSeni uzavFit pomoci pravého tlacitka mysi
funkci Uzavfeni pfipadu. Zabranite tak jeho nechténé zméné ¢i smazani. Pokud by v budoucnu bylo
nutné hlaseni ménit, Ize jej podobnou funkci opét otev Fit.

1.4.1 Tisk meésicniho hlaseni

HlaSeni vytisknete po stisknuti klavesy F8 na €isté listy A4 na libovolné tiskarné. K tisku doporucujeme
pouzivat laserovou nebo inkoustovou tiskarnu. VSechny potfebné listy mésiéniho hlaSeni se vytisknou
na jeden povel.

1.4.2 Predavani hlaseni elektronicky

Mésiéni vykazy Ize predavat tfemi zplasoby.

1. wvytisténé v pripadé jednoradzového hlaseni mistné pfislusSnému celnimu Gfadu
2. elektronicky prostfednictvim webové aplikace InstatEvo

Helios generuje zpravu ve formatu textového souboru s koncovkou CSV. Tento soubor muZzete nacist
do InstatEvo a z néj odeslat pfimo do datového centra GRC.

Pro tento Gcel je pfednastaven pfedavaci adresaf C:\InstatDesk-CZ\TransferCSV. Pokud chcete
pouzit jiny, je tfeba v pfedpisu pro zpravu Intrastat CSV nastavit Adresu mista uréeni zprav na
adresér, z néjz budete nasledné data do InstatEvo nacitat. Provedete to tak, Ze na fadku pfedavaného
hlaseni stisknete pravé tlacitko mysi a zvolite ,Zpravy / Generovani zprav"“. Alternativné Ize stisknout
kombinaci klaves Ctrl Alt G. Pfed prvnim odeslanim nastavte pomoci tladitka Oprava ,Adresa mista
uréeni zpravy. Adresér, ktery takto pouzijete, musi byt pfed generovanim prvni zpravy existovat
(vytvofite jej napf. pomoci prazkumnika Windows).
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5 © 60 - Prehled definice zprav

HELIOS Editor UZivatelské editory

1-Zprava | 2 - Spojeni | 3 - Programy | 4 - Certifikat

<+ [1] Typ zpravy
Prehled: Mazev prehledu:

663 - Mésicni hlaseni

Nazev zpravy: Format zpravy:
Intrastat CSV (InstatDesk) Vykaz pro Intrastat CSV | -
4+ [2]Zdroj | cil zpravy

Adresa mista zdroje zprav:
C:\WORK\Intrastat |

Adresa mista uréeni zprav:

C:\InstatDesk-CZ\TransferCSV | |

<% [2] Parametry zpravy
[] Soubor po natteni smazat [ ] Zastavit pouze pfi chybé
[ ] Import vEech soubori ze zadané slozky Zprévy po vytvofeni odeslat

Navaznd zprava:

oK H Storno |

Nastaveni pro fedavani résicnich hlaSeni ges InstatEvo

Webovou aplikaci InstatEvo najdete na strankach celni spravy pod DalSi kompetence / Intrastat. Pfed
odeslanim 1. vykazu musite provést nastaveni odesilatele a zpravodajskeé jednotky. Zaevidovat Ize i
vice riznych zpravodajskych jednotek.

1.4.3 Predavani opravnych hlaseni

Pokud zjistite, Ze jiz dfive odeslané hldSeni obsahuje chyby a je nutné jej podle kritérii danych
statistickou vyhlaSkou opravit, musite dodrzet nékolik jednoduchych pravidel, aby opravné hlaseni
bylo statistickym Ufadem spravné zpracovano.

Vzdy postupuijte tak, Ze nejprve smazete plvodni chybné hlaSeni postupem popsanym v pfiru¢ce
k InstatEvo a pak béznym postupem nacétete z Heliosu hlaSeni opravené. To pak opét béznym
postupem odeSlete.

Elektronické pfedavani opravnych hlaSeni je komplikovano tim, Ze InstatEvo neumi nacist hlaSeni
jako opravné, ale vzdy nacitané hlaSeni povazuje za nové (i kdyz datum v hlaSeni patfi do starého
meésice). Proto je nutné opravy provadét budto jen v Heliosu a do InstatEvo je pak nacitat, nebo
vSechny opravy provadét ruéné rovnou v InstatEvo. Kombinaci obojiho mize snadno v opravovanych
vykazech nastat zmatek.

NejvhodnéjSim postupem pfipravy opravného hlaSeni v Heliosu, kdy se o vSe postara program, je
vyuziti ,Podklad & pro opravna hlaSeni “ (kapitola 1.5.2). Pfi generovani opravného hlaSeni z tohoto
pfehledu program automaticky dodrzi vS8echny podminky a omezeni.

Pokud chcete opravné hlaseni vytvofit manualné, stisknéte na pavodnim hlaSeni pravé tlacitko mysi a
vyberte funkci ,Opravné MH k aktualni “.
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Treti moznosti, pokud pro zépis jednotlivych faktur pouzivate prehled ,Jednotlivé operace, je plvodni
chybné mésic¢ni hlaSeni smazat klavesou Del. Tim se uvolni vS8echny jednotlivé operace
opravovaného mésice, a vy je pak muzete opravit, doplnit o dalsi faktury nebo nechténé faktury
vymazat. Po opravé opét spustite akci ,Generovani mési¢niho hlaSeni“. V pfehledu, ktery se vam poté
nabidne, ale bude opravované mésicni hlaseni chybét, protoze jste ho smazali. Staci, kdyZ kliknete na
.Novy“ a hlaSeni pro opravovany mésic zalozite (bez polozek) a potvrdite OK. Tim se zobrazi v

nabidce a muzete na néj pokliknout. Dojde k vygenerovani polozek jiz znamym zplsobem.

1.4.4 Zjednodusené vykazovani

Pokud zpravodajska jednotka pfesahne v néjakém roce asimilacni prah 12 miliond korun, ale
nepresahne 20 milionu korun (posuzovano samostatné pro dovoz a vyvoz), miize se rozhodnout pro
zjednoduSené vykazovani. To spociva v odeslani zjednoduseného hlaseni za mésic, ve kterém doSlo
k prekroceni asimilaéniho prahu nebo za leden, pokud byl asimilaéni prah prekrocen v pfedchozim
roce. Od té chvile si musi zpravodajska jednotka sledovat hodnotu dovezeného nebo vyvezeného
zboZzi a pokud by béhem roku doSlo k prekro¢eni hranice 20 milion( korun, musi po¢inaje mésicem,
kdy k prekroceni doslo, zacit vykazovat standardnim zpdsobem miniméalné az do konce nésledujiciho
roku.

ZjednodusSené hlaseni Ize snadno vytvofit a odeslat pfimo v InstatEvo. Lze jej také vytvorit v Heliosu
prosté tak, ze pomoci Novy zalozite hlaSeni pro poZzadovany smér obchodu a pozadované obdobi a
do Druhu uvedete ,ZH vyvoz* nebo ,ZH dovoz*. Zadné dalsi udaje ani Zadné polozky do
zjednoduSeného hlaSeni nezapisujete.

Z takto pfipraveného zjednoduseného hlaseni obvyklym zplsobem vygenerujete zpravu a tu opét
obvyklym zplsobem importujete do InstatEvo.
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1.5 Jednotlivé operace

Pokud mate pribézné k dispozici udaje o jednotlivych vyvozech a dovozech zboZi vasi firmy (nebo
vaseho klienta), mlzete je postupné zapisovat do prehledu Jednotlivé operace. Jako podklady
poslouzi predevsim faktury a dodaci listy. Kazdy jednotlivy obchod bude mit v pfehledu jeden fadek.
ZapiSete spole¢né (hlavickové) udaje a seznam vyvezenych nebo dovezenych poloZzek. Povinné
Gdaje jsou shodné s Gdaji na mésiénim hladeni. Dale zde najdete i moznost vyplnit ,Udaje pro potiebu
uzivatele®, napf. Cisla faktur, oznaceni dodavatelll ¢i dopravnich prostfedku. V pfipadé vyvozu zde
vyplnite i DIC pFijemce.

K zaloZeni nové jednotlivé operace muzete téz pouzit funkci Nova z aktualni . Staci, kdyz si najdete
v seznamu jiz vyhotovenych jednotlivych operaci tu nejvhodnéjsi, stisknete na ni pravé tlac¢itko mysi a
zvolite Nova z aktualni. ZaloZzi se nova jednotliva operace (plvodni zlistane nezménéna) do niz se
zkopiruji veSkeré Udaje z pavodniho jednotlivé operace. Pak jiz sta¢i pouze opravit Gdaje, které se

zmenily.

S @0 - Jednotlivé operace Vywoz
HELIOS Akce Editor Uzivatelske editory
1 - Hlavicka | 2 - Polozky
Cislo:
25 Druh: Druh dopravy: Dod. pod.: Povaha transakce:
£
Vyvoz | - 3| M 11)---
[] Zésilka do hodnoty 200 EUR
Pfijemce: DIC:
5| TONAK a.s. | [DE0DO13226 ||| Qv123
Dopravce:
Cislo faktury: C. faktury za dopravu: SPZ:
2022-1
Ména: MnozZstvi Kurz: Zemé urceni:
EUR |~ 1| || [aT
Kurz
2?,03|--- Den vzniku povinnosti pfiznat DPH:
6.1.2022 [E
Poznambka:
< >
0K + Kontrola H oK || Storno

Hlavickové udaje jednotlivé operace
Hlaviéka :

DIC pFijemce mazete vyplnit rovnou z klavesnice nebo pouzit pfidruzené tlacitko pro vybér z pfehledu
Organizaci. Pokud pfijemce DIC nema nebo ho neznate, kliknéte na tladitko ,QvV123".

Kurz pro pfepocet cizi mény na K& Helios dotahuje z kurzovniho listku podle zpisobu pouziti kurzu
(nastaven v datech zpravodajské jednotky) a podle Dne vzniku povinnosti pfiznat DPH. Poklepnutim
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na navazny c¢iselnik u kolonky Kurz se dostanete do kurzovniho listku, odkud si muZete pozadovanou
meénu a kurz dotahnout. V kurzovnim listku Ize pFes pravé tlacitko mysi a funkci Import kurzy nacist.

V prostfedni ¢asti editoru naleznete Udaje, které se celni spravé nepfedavaji, ale mohou slouzit ke
zprehlednéni evidence. Jedna se o Udaje o dodavateli, dopravci, fakturach a o SPZ vozidla.

Polozky :

Jednotlivé operace - poloiky Vywoz 53l
perace - po v

HELIOS Akce Editor Uzivatelske editory

1 - Zakladni ddaje | 2 - Dodatky
Cislo:
- Celni nomenklatura: StZn: Zemé plivodu: Zvlastni pohyby zboZ:
<+ [1] Nazev karty
Hmotnost:
Optické masivni sklo v kusech 100
MnoZstvi: M1:
El _—
Eakturovana cena v HM:  PONEL v HM: Korekce KE:
27030
StH46:
Fakturovana cena v cizi méné: PONEL v cizi méné: Korekce v cizi méné
1000
Poznamka:
< >
‘ 0K H Storno

Polozkové udaje jednotlivé operace

Statisticky znak pro Intrastat (jedna se o jiny kéd nez je Doplikovy kéd na JSD) a Zvlastni pohyby
zbozi se vyplnuji pouze zfidka, podrobnosti najdete v pfiruéce statistického Gradu.

N&zev zbozi neni pozadovén legislativou. Program nazev automaticky doplfiuje z celniho sazebniku
po zapsani Celni nomenklatury. Pokud chcete pro vlastni potfebu nazev zbozi upfesnit ¢i doplnit, je to
mozné.

Uzite¢nou pomuckou Vam muiZze byt tlagitko Akce - Vyb ér z pouzitych CN , pomoci kterého lze pfi
zadavani dalSi polozky vybrat ze seznamu dfive pouzitych polozek. Program pak sam doplIni CN, kod
zemé puvodu a popis zbozi.

ZaSedlé nepfistupné kolonky jsou dédictvim minulosti a jsou zde jen proto, aby bylo mozné kompletné
zobrazit faktury zadané v dobé, kdy se tyto kolonky vyplfovaly.

Novou polozku muZzete do seznamu polozek pfidat i funkci Kopie polozky . Staci, kdyz si najdete
v seznamu jiz zadanych polozek tu nejvhodnéjsi, stisknete na ni pravé tlac¢itko mysi a zvolite Kopie
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polozky. ZaloZi se novéa polozka (ptvodni z(istane nezménéna), do niz se zkopiruji veSkeré Udaje
z pavodni polozky. Pak jiz staci pouze opravit Udaje, které se zménily.

Po vyplnéni vSech polozek doporucuji provést kontrolu spravného vyplnéni povinnych udaju
poklepnutim na tlagitko OK+kontrola . Pokud bude vSe v pofadku, program jednotlivou operaci ulozi.
Pokud najde chyby, vypiSe jejich seznam a jednotlivou operaci neulozi.

1.5.1 Generovani meésicniho hlaseni

Na zékladé udajl o jednotlivych operacich Ize automaticky vygenerovat mésicni hlaSeni. Shodné &i
podobné jednotlivé operace budou slou¢eny do jedné polozky mésiéniho hlaseni. Generovani
mésicniho hlaseni spustite z pfehledu Jednotlivé operace tlacitkem Akce nebo pomoci pravého
tlacitka mysi.

Vygenerované mesicni hlaSeni Ize jesté upravit ruénim zapisem z klavesnice, Ize k nému téz pricist
Udaje z pobocek firmy pomoci excelovské tabulky nebo naétenim textového souboru.

Kazdé takto vygenerované mésiéni hlaSeni si pamatuje, z jakych jednotlivych operaci bylo sestaveno
a umozriuje zobrazit jejich prehled. Stac¢i na ném stisknout pravé tlacitko mysi a vybrat Prehledy /
Pavodni jednotlivé operace . Stejné tak Ize postupovat i u konkrétni polozky vygenerovaného
mésicniho hlaSeni.

’t. Jednotlivé operace - poloZky =100 x|

Akce MoZnosti Napoveda

QO B X B % @ 5.8 .0 | 4« 3

Mastau Mowil.  Oprava.. Zruzit Obnowit Akce Opis... Sestawy.. Mapowéda Fiedch. Masl.
| | | | |
Cisla falctury | Datum © | Celni nomenkdatura |Fakturovani cena... |Mnogstyl  |MEna =
B Py e e
_5455698?69 12.2.2004 4701 00 10 31530 4000 ELUR
| |2463698759 12.2.2004 3901 10 90 129130 1000 ELR
| |2463698759 12.2.2004 3901 1090 126120 1000 ELR
| |5EE7597559 10.2.2004 2703 10 11 3211000 12 ELR b
56583857 10.2.2004 6201 00 00 Q4590 27 EUR
:888?69?869 10.2.2004 2703 22 10 2408250 13 EUR
| |7E43321 72,2004 7303 00 10 3723600 21000 EUR

=
4

| |8 Tento | Testovact (k€ Martin kable [ |~ mo1n
Prehled polozek kumulovanych désiiniho hlaSeni

Uvedeny prehled si mUZzete nastavit funkci Nastav tak, aby jste vidéli idaje, které Vas zajimaji.
Po vygenerovani mési¢niho hlaseni z jednotlivych operaci se pfislusné jednotlivé operace uzaviou a
nelze z nich znovu generovat dalSi hlaSeni. Pokud potfebujete generovani provést znovu, musite

nejprve zruSit vygenerované mésicni hlaSeni, ¢imz se jednotlivé operace opét uvolni.

”

1.5.2 Podklady pro opravna hlaseni

Pokud dodatec¢né zjistite, Ze jste do fadného hldSeni nezahrnuli  nékteré faktury nebo jste je
pavodné zapsali se Spatnymi hodnotami, nebo jste dodate¢né vystavili nebo obdrzeli dobropis, a
pFislusné meésicni hldSeni jste jiz odevzdali celni spravé, muzete si tyto doklady zapisovat do
prehledu Podklady pro opravna hlaSeni . Tato evidence tedy neni uréena pro opravy, kterych jste si
vSimli v€as, tedy pfed pfedanim mésicniho hlaSeni celni sprave.

HELIOS CLA Dokumentace 18



Zakladni funkénost v pfehledu Podklady pro opravna hlaseni je zcela shodna s pfehledem
jednotlivych operaci, rozdil je pouze v generovani mési¢niho hlaseni. Jakmile za néktery mésic
hodnota zmén pfesahne legislativou stanoveny limit (viz pfirucka statistického Gfadu), spusti uzivatel
akci Generovani m ésiéniho hlaSeni (Opravné) .

Nasledné si uzivatel vybere z pfehledu jiz zpracovanych mési¢nich hlaSeni to, které chce opravit. K
nému se podle jeho obdobi automaticky (nemusite nic oznacovat) pfipocitaji jednotlivé opravné
doklady. Ty se po této akci oznaci jako pfevedené a automaticky se pfesunou do pfehledu Jednotlivé
operace (tedy z pfehledu Podklady pro opravna hlaSeni zmizi). U dot€éeného mésiéniho hlaSeni se
zméni typ na Opravné (pokud dosud takto oznacené nebylo).

Priklady vyuziti p Fehledu :
1. U dovozu jste zapomnéli na jednu pfijatou fakturu
ZapiSete fakturu jako dovoz, kde cena, hmotnost i mnoZstvi bude uvedeno obvyklym zptisobem.

2. Dodatec¢né jste od dodavatele obdrzeli dobropis

ZapiSete dobropis jako dovoz, kde cena (pfipadné i hmotnost a mnozstvi) bude uvedena se
zapornym znaménkem a datum bude shodné s datumem pavodni faktury.

3. Dodatecné jste pfijemci vystavili dobropis

ZapiSete dobropis jako vyvoz, kde cena (pfipadné i hmotnost a mnozstvi) bude uvedena se
zapornym znaménkem.

4. Na faktufe je nutné opravit cenu, mnozstvi nebo hmotnost

ZapiSete do podkladu pouze ty polozky faktury, kde je nutné Udaje opravit a to tak, Ze pfi navySeni
uvedete pouze hodnotu navyseni, pfi snizeni pouze hodnotu sniZzeni se zapornym znaménkem.
Ostatni ¢iselné hodnoty, které se neméni, budou 0. VSechny neciselné Gdaje musi byt shodné

s Udaji na plvodné zapsané faktufe, aby doSlo ke spravnému sparovani.

5. Na faktufe je nutné opravit neciselny udaj, napf. Zemi plvodu

ZapiSete do podkladu pouze ty polozky faktury, kde je nutné daje opravit, ale 2x. Nejprve
zapiSete polozku s plvodnimi Udaji a s cenou, hmotnosti a mnozstvim se zapornym znaménkem.
Tim vlastné dojde k vynulovani plivodné chybné zadané polozky faktury. Nasledné pfidate dalsi
polozku se spravnymi Gdaji a kladnou cenou, hmotnosti a mnoZzstvim.

UPOZORNEN] :

Ve vSech uvedenych pfikladech plati, Zze datum operace musi odpovidat mésici, ke kterému se oprava
vztahuje. | kdyz bude dobropis vystaven dodate¢né v nékterém z nasledujicich mésicd, datum
operace musi byt shodny s datumem pdvodni faktury, ke které byl dobropis vystaven.

Vyhodnoceni nutnosti podat opravné hlaseni

Po zapsani dobropisu ¢i opomenuté faktury do pfehledu Podklady pro opravna hlaseni miizete spustit
akci Stav p fekro €eni limit G pro opravné MH . Tato akce pro kazdy mésic vycisli zménu ceny,
hmotnosti a mnozstvi. Podle toho se mlzete rozhodnout, zda jiz je nutné podat opravné hlaseni.
Pokud ano, mazete opravné hlaSeni vygenerovat pfimo odtud pomoci Akce / Generovani opravného
hlaseni.
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1.5.3 Evidence DPH

Pfi zapisu 0daju o poloZce jednotlivé operace muzete v zalozce Dodatky evidovat DPH, kterou
uvadite do svého pfiznani k DPH.

Mate moznost zadat zéklad DPH, vybrat sazbu a program spogita ¢astku dané. Zaklad dané program
sam nepocita, nebot maze byt rozdilny od fakturované hodnoty.

Prehled evidované DPH ziskéate napfiklad po ozna¢eni Jednotlivych operaci za pozadované obdobi a
stisknuti F9. Pomoci Nastav si vyberete k zobrazeni sloupecky, které Vas zajimaji. Vyhovujici
nastaveni doporuc¢ujeme ulozit pro dalSi pouziti.

DalSi moznosti zobrazeni evidované DPH je pomoci Akce Piehled jednotlivych operaci nad Mési¢nim
hldSenim.

1.5.4 Zpracovani formulare CMR

Pokud mate ve své licenci Heliosu i modul Celni pfipady a potfebujete k vyvazenému zbozi vytisknout
i formulaf CMR, stisknéte na radku pfislusné Jednotlivé operace tlagitko Akce a Generovani CMR.
Program zaloZzi novy doklad CMR a predvyplini jej Udaji z jednotlivé operace. Takto vytvofeny CMR
najdete v pfehledu Celni pfipady / CMR a pomoci Oprava jej mUZete dale doplnit. CMR si také
pamatuje, z jaké jednotlivé operace byl vytvofen. Tuto informaci si mizete pomoci Nastav zafadit do
pfehledu CMR.
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1.6 Hromadné akce

Program HELIOS CLA umozriuje hromadné provadét dve dilezité akce :

- generovani meési¢niho hlasSeni
- generovani souboru s daty mésiénich hlaseni pro nac¢teni do programu InstatEvo

Tuto moznost vyuziji pfedevSim deklarantské firmy, které zpracovavaji intrastat pro velky pocet
zpravodajskych jednotek.

Obé hromadné akce spustite z pfehledu Zpravodajské jednotky. Nejprve si oznacte zpravodajské
jednotky, pro které chcete hromadnou akci provést (pomoci klavesy Shift nebo Crtl a mysi), pfipadné
oznadte vSechny zpravodajské jednotky kombinaci klaves Ctrl A.

pve

1.6.1 Generovani meésicnich hlaseni

Pokud v nabidce Akce vyberete Hromadné generovani mésicnich hlaSeni, program se zepta na
obdobi, tedy mésic a rok, za které chcete hlaSeni z jednotlivych operaci generovat. Pak vygeneruje
mésicni hlaSeni pro dovoz i vyvoz u vSech oznacenych zpravodajskych jednotek, které maji v daném
obdobi alespon jednu jednotlivou operaci.

Do hromadného generovani se nezahrnou podklady pro opravna hlaseni.

1.6.2 Generovani souboru pro INSTATEVO

Pokud v nabidce Prfehled vyberete Zpravy / Generovani zprav, muzete pro oznacené zpravodajské
jednotky a ur¢ené obdobi (mésic a rok) vygenerovat JEDEN spoleény soubor s daty vykazu pro
dovozy i vyvozy vSech oznacenych zpravodajskych jednotek. V programu InstatEvo pak nactete
pouze tento JEDEN soubor a nemusite pro kazdou zpravodajskou jednotku nacitat zvlast dovoz a
VyVOoZ.

Pokud pro generovani hromadné zpravy vyberete starSi obdobi, program upfednostni pfipadna
Opravna hlaseni pred fadnymi.

Tato funkce bude nepostradatelna pfi opravé starSich vykazu elektronicky, pokud jste je odeslali naraz
jednim souborem hlaSeni. Pfi opravé pres InstatEvo se musi opravit celé pavodni hlaSeni, tedy data
vSech zpravodajskych jednotek, kterd byla pivodné odesilana spole¢né jednim souborem hlaSeni.

Pfed prvnim generovanim hromadné zpravy bude nabidka zprav v Zpravy / Generovani zprav
prdzdna. Pomoci tlagitka Novy zaloZite predpis, kde staci vyplnit nazev (napf. ,Hromadné pro
InstatEvo*) a Adresu mista uréeni, ktera by méla byt stejna jako u dil¢ich zprav generovanych
z pfehledu mésicnich hlaSeni.

Upozorn éni : Soubor, ktery vznikne hromadnym generovanim zprav Ize nacist POUZE do InstatEvo.
Nelze jej pouzit pro pfenos Udaji mezi dvéma databazemi HELIOS CLA.
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1.7 Nacteni polozek jednotlivé operace z Excelu

PFi zapisovani jednotlivych operaci, kde se vyskytuje velké mnoZstvi rizného zbozi, Ize vyuzit akci
.Import ze schranky “. Jedna se o podobnou funkci, kterou najdete v celnich pfipadech u polozek
JSD. Umozni vam opsat zakladni Udaje z faktury do excelovské tabulky (tabulku mizete téZ vytvorit
svym Uc¢etnim programem nebo si ji vyzadat od zastupované zpravodajské jednotky) a vlozit tyto
Udaje do polozek jednotlivé operace. Pfi vkladani program HELIOS CLA doplni popis zbozi, mérnou
jednotku, podle ni i mnozstvi a pfepocte ceny z cizi mény na K& kurzem z hlavi¢ky jednotlivé operace.
Pfi tomto vkladani nedochazi ke kumulaci Udaju shodnych polozek. Kumulace nastava az pfi
generovani mésicniho hlaSeni.

Hmotnosti a mnoZzstvi uvadéjte i s pfipadnymi desetinnymi misty. K zaokrouhleni podle platné

legislativy dojde aZ pfi generovani mésicniho hlaseni.

Nazvy sloupct v tabulce musi odpovidat nazvim z HELIOS CLA. P¥i zapisovani udaju do tabulky
muZete vyuzit vSech funkci tabulkového procesoru, napfiklad funkce pro kopirovani. To je vyhodné
predevSim mate-li opisovanou fakturu v elektronické podobé, tfeba zrovna v Excelu.

CN Zemé Fakturovana cena v cizi  [Hmotnost |MnozZstvi
puavodu meéné

40021100|FR 1050 342 0

01011010(FR 2100 340 1

40021100|FR 1453 1234 0

Vzor této tabulky v elektronické podobé najdete na www.kobler.cz v ¢asti Navody.

Po opséani celé faktury je nutné vyplnénou tabulku véetné 1.fadku s nazvy sloupcl oznacit a
zkopirovat do schranky (Ctrl C). V programu HELIOS CLA, v polozkach jednotlivé operace pak
stisknete Ctrl Alt V (nebo miZzete pomoci pravého tlacitka mysi). Pokud pfed stiskem Ctrl Alt V jiz
doklad obsahoval nékolik polozek zbozi, dojde k pfidani nactenych polozek k dokladu.
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1.8 Nacteni dat meésicniho hlaseni do HELIOS CLA

Pokud mate data mésicniho hlaseni k dispozici elektronicky, mizete je do HELIOS CLA nacist a
uSetfit si tak praci s jejich opisovanim. Zplasoby nadéteni jsou dva ;

1. pomoci excelovské tabulky podobné jako pfi nacitani dat Jednotlivé operace (viz pfedchozi
kapitola)
2. pomoci textového souboru, ktery slouzi pro nacitani dat do InstatEvo

Pomoci xlIs tabulky
Vzor této tabulky v elektronické podobé najdete na www.kobler.cz v ¢asti Navody.

Tabulku s daty pro mésicni hlaSeni v excelu oznaéte véetné 1.fadku s nazvy sloupcl a zkopirujte do

schranky (Ctrl C). V programu HELIOS CLA, v polozkach mési¢niho hlaSeni pak stisknéte Ctrl Alt V
(nebo muzete pomoci pravého tlacitka mysi). Pokud pfed stiskem Ctrl Alt V jiz hlaSeni obsahovalo
nékolik polozek zbozi, dojde k pfidani nactenych polozek.

Pfi vkladani program HELIOS CLA doplni popis zboZzi, mérnou jednotku, podle ni i mnozstvi a
prevede kody dodacich podminek z tfimistnych na jednomistné. Ceny v této tabulce uz musi byt
uvedeny v CZK, protoZze zde neni moznost pfepocitavat z cizi mény. Pfi tomto vkladani dochazi ke
kumulaci Gdaji shodnych polozek a poté k zaokrouhleni hmotnosti a mnozstvi. Hmotnosti a mnoZzstvi
proto do xIs tabulky uvadéjte i s pfipadnymi desetinnymi misty, vysledek bude pfesnéjsi.

Nacteni z textového souboru.

Stejny soubor, ktery Ize nadist do InstatEvo, Ize nadist i do programu HELIOS CLA, konkrétné do
Mési¢niho hlaSeni. Pokud napf. na pobockach Vasi firmy budete programem HELIOS CLA vést dil&i
evidenci, mGzete dil¢i mésicni hlaSeni vygenerovat a odeslat na Vasi centralu. Tam pouze pfichozi
soubory naétou (postupné Ize nacist i vice soubor( v pfipadé vice pobocek), program data zkumuluje
a celofiremni hlaSeni je hotové.

Podobné Ize spojit data zapisovanéa ruéné do HELIOS CLA jako Jednotlivé operace s daty ziskanymi
Z jiného ekonomického programu, napf. ze SAPu. Podminkou je, aby pouzivany ekonomicky systém
umél generovat data ve struktufe CSV InstatEvo. Tato struktura je uvedena na strankach celni spravy.

Pfed prvnim nactenim dat je tfeba nastavit v pfehledu zprav disk a adresar, odkud se data budou ¢ist.
Provedete to stejné, jako nastaveni vystupniho adreséare, pouze budete pséat do ,Adresa mista zdroje
zprav'.

Pokud chcete nacist kompletni mésiéni hlaSeni, nejprve zalozte nové mésicni hlaSeni v pfehledu
Mési¢ni hlaSeni. Vyberte mésic a smér obchodu, tedy Vyvoz nebo Dovoz, pak stisknéte OK. Pokud
jiz méte zadané jednotlivé operace, provedte Generovani mési¢niho hlaSeni.

Na pfisluSném mési¢nim hlaseni ve skupiné Pfehled kliknéte na Zpravy / Nacteni zprav. Vyberte
prislusny typ zpravy (vétSinou budete mit v nabidce pouze jeden typ) a stisknéte Akce / Stazeni zprav.
Pak vyberte nacitany soubor a stisknéte ,Otevrit".
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Nacteni dat do rgsicniho hlaSeni HELIOS CLA

Po vybrani souboru program zkontroluje obdobi, smér obchodu a DIC organizace. Pokud nezjisti
rozdily, nacte data a provede kumulaci s jiz existujicimi polozkami hlaseni. Pokud bylo hlaseni
prazdné, nactou se data beze zmény, pokud hlaSeni v HELIOS CLA jiz néjaké poloZzky obsahovalo,
program najde shodné polozky a hodnoty secte, nové polozky pfida na konec seznamu polozek.
Tento postup Ize opakovat vicekrat, napf. pro nacteni dil¢ich hlaSeni z vice pobocek.
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